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Introduction

Depuis sa création, ’ANPR a développé un service chargé dela gestion financiére des projets de
recherches scientifiques internationaux.

Ce service assure la gestion financiére de plus de 184 projets financés par différents bailleurs de fonds et
programmes : Tempus, Erasmus+, FP7,JEVP CT Med 2007-2013, IEVP Italie-Tunisie 2007-2013, IEV CTF
Med 2014-2020, IEV CT Italie-Tunisie 2014-2020, H2020, Horizon Europe, PRIMA, Interreg NEXT MED,
la Coopération bilatérale et multilatérale avec I'USAID, le Fonds national de recherche du Qatar
(QNRF)...etc.

En raison de la multiplicité des projets, la diversité des programmes et des bailleurs de fondset la complexité
des regles qui leurs y afférentes, I’ANPR a établi le présent guide qui est destiné aux bénéficiaires tunisiens
des projets internationaux, soit pour le transfert des connaissances au profit des chercheurs, soit pour
presenter dans un cadre de transparence toutes les procédures administratives et financiéres adoptées par
I’ ANPR pour la gestion financicre des projets internationauxet ce, en tant que prestataire de services.

Les documents de référence a I’origine de I’élaboration de ce guide sont :

¢ Les conventions internationales diment ratifiées, relatives a la coopération avec la Tunisie dans le
cadre de la recherche scientifique.

e Laloide création de ’ANPR

e Laréglementation tunisienne.

e Le circulaire du MESRS N° 46/19 du 02/12/2019 concernantle guide de la gestion financiére des
projets de recherche et d’innovation financier dans le cadre des programmes de Coopération
Internationale.

e Le circulaire du MESRS N° 42 du 01 décembre 2020 concernant la conclusion de contrats de
recherche au profit des titulaires de doctorat dans le cadre de structures, de projets et programmes de
recherche scientifique.

Le présent document est congu de maniére qu’il soit facile 4 utiliser en vue de s’assurer de la bonne gestion
administrative et financiére des projets et de la satisfaction des coordinateurs de projets.



LISTE DES ABREVIATIONS

LLEAR |Legal Entity Appointed Representative
CGF  |Convention de Gestion Financiére
BCI Bureau de contrdle des impots
TVA Taxe sur la Valeur Ajoutée
BC Bon de commande
RIB Relevé d'identité bancaire
MESRS | Ministére de ’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique
CIN Carte d'identité nationale
CNRPS | Caisse Nationale de Retraite et de Prévoyance Sociale
0]y Ordre de paiement
RNE  |Registre National des Entreprises
PV Procés-Verbal
PU HTVA | Prix Unitaire Hors Taxe sur la Valeur Ajoutée
PT HTVA | Prix Total Hors Taxe sur la Valeur Ajoutée
PT TTC |Prix Total Toute Taxes Comprises
HTVA |Hors Taxe sur la Valeur Ajoutée
TTC Toute Taxes Comprises
RF Rapport financier




Les procédures administratives et financiéres

1- Les négociations :

-En vertu de la spécificit¢ de 'ANPR en tant qu’un établissement public a caractére scientifique et
technologique chargée de la promotion de la recherche scientifique et en vertu des missions qui lui sont
attribuées par sa loi de création, la structure de recherche peut d’une maniére facultative avant de soumettre
le projet, engager des négociations avec I’ANPR pour lui déléguer la gestion financiére de son projet.

-Par ailleurs elle peut prévoir au préalable, d’une maniére nominative et claire, les frais de gestion financiére
dédiés a ’ANPR dans la répartition budgétaire du projet.

-Le montant de ces frais représente un taux du montant total du budget a gérer par I'ANPR. Ce taux est fixé

a 5% du budget de projet.
2-Dépot d’une demande de gestion financiére :

-La structure de recherche doit envoyer une demande de gestion financiére a 1'adresse e-mail :
gfpi.anpr@gmail.com.
-Cette demande est examinée par le service chargé de la gestion financiére des projets internationaux pour
identifier :

v' Le bailleur de fonds et le programme ;

v La structure de recherche tunisienne (chef de file ou partenaire) ;
v’ Le budget a gérer ;
v’ Les régles adéquates et applicables au projet ;
-Pour cette fin, la demande doit obligatoirement contenir
v" Une demande signée par le LEAR de la structure de recherche.
v' Une copie de la convention de subvention signée par la structure de recherche, le chef de file ct lc
bailleur de fonds.
v" Une copie de la répartition budgétaire.
v' L’accord du bailleur de fonds ou le chef de file afin de déléguer la gestion financi¢redu projet a
I’ANPR.
-Dang certaing cas le service chargé de la gestion financiére des projets internationaux peut demander des
clarifications ou d’autre(s) document(s) qu’il juge nécessaire(s).

3- Conclusion d’une convention de gestion financiére :

-Cette procédure consiste a signer une convention de gestion financiére (CGF) entre I’ANPR et la structure
de recherche.
-Le modele de la CGF(Annexe 01) est élaboré par I’ANPR et définit les éléments suivants:

e L’étendue des prestations fournies par I’ANPR,

* Le niveau de responsabilité de chaque partie,

® Les phases de la gestion du projet,

e Les regles de rémunération de I’ANPR.
-La CGF prend effet a compter de la date de la derniére signature apposée par les deux parties et reste
applicable jusqu’a la cloture du projet.
-La CGF sera conclue en trois exemplaires originaux dont un sera restitué a la structure de recherche.











































































